infofeina
Administratiu/va en RRHH

Ref.205058 - 29/10/2026 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

Si busques un projecte estable on aportar les teves capacitats i formar part d'un equip de treball proper, ens agradara coneixer-te!

Inscriu-te a 'oferta i envia'ns el teu curriculum.

Funcions i requisits de la vacant

Tens experiéncia administrativa i t'interessa el mén dels Recursos Humans? Busques un projecte estable on continuar desenvolupant la teva

trajectoria professional? Aquesta oportunitat €s per a tu!

Des de CATT, empresa catalana especialitzada en Recursos Humans i Treball Temporal, busquem incorporar una persona al nostre equip intern de

la delegaci6 d'Olot.

Aquesta oferta s'adreca a persones que disposin d'un certificat de discapacitat reconegut.

Si t'agrada el tracte amb les persones, ets una persona organitzada i vols formar part d'un equip proper, aquesta oportunitat pot ser per a tu!

QUINA SERA LA TEVA MISSIO?

Donar suport a la gestié administrativa de I'oficina i col-laborar en les diferents tasques relacionades amb l'area de Recursos Humans i selecci6 de

personal.

QUINES SERAN LES TEVES FUNCIONS?

Gesti6 i actualitzacié de documentacié laboral.

Suport en les tasques administratives de Recursos Humans.

Gesti6 de bases de dades i arxiu documental.

Atenci6 telefonica i suport a les persones candidates.

Col-laboracié en els processos de selecci6 i gestio de personal.



Suport en l'organitzacio i el funcionament diari de la delegaci6.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Dill a Div de 09-14:30h i de 15-18h Div
de 09-15h

Perspectiva de la feina: indefinida

Previsio d'incorporacié: 1 setmana

Salari: 17094

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié
Grau amb titulacié Psicologia

ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)

Castella - C2 - Expert (Valorable)

Coneixements necessaris

Office

Professions de la feina

Administratiu/va de RRHH
Consultor/a de recursos humans

Técnic/a de recursos humans

Experiencia laboral

Es valorable Disposar del certificat de discapacitat reconegut.

Formaci6 relacionada amb I'administracio, els Recursos Humans o similar.

Coneixements d'informatica i ofimatica.

Persona organitzada, responsable, resolutiva i amb habilitats comunicatives.

Interés per treballar en equip i desenvolupar-se professionalment en I'ambit dels Recursos Humans.

Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B
El llebidke tpebpiles yadoeabldisposar d'un certificat de discapacitat.
Grau del 33% aprox

Empresa

Empresa: CATTETT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT
Descripcio:  CATT es una sociedad catalana dedicada a los recursos humanos y trabajo temporal, fundada en el afio 1994 en la ciudad

de Berga, tras la regulacion del sector del trabajo temporal y ante la necesidad que habia en la zona. Con mas de 20 afios



de experiencia CATT es Empresa acreditada en la Norma ISO 9001. Un responsable de Calidad supervisa que los métodos

y procedimientos se mantengan operativos en todas las oficinas.



