
Administratiu/va facturació
Ref.174500 - 15/09/2022 - Granollers (Barcelona)

Funcions i requisits de la vacant

Empresa dedicada a serveis d'enviaments nacionals i internacionals, ubicada a Granollers, precisa incorporar un/a:

ADMINISTRATIU/VA DE FACTURACIÓ

Les seves funcions es centraran en:

-Suport al Responsable de facturació.

-Valoració d'albarans.

-Atenció i gestió de reclamació de clients.

-Repàs de les factures dels proveïdors i seguiment de les reclamacions d'abonaments.

-Tasques de control de registre horari.

-Suport en la Protecció de dades de l'empresa i en la gestió de Prevenció de Riscos Laborals, en contacte i coordinació amb l'assessoria externa.

-Col·laborar en tot el referent al Sistema de Gestió Integrat de Qualitat que li sigui d'aplicació.

Requisits:

-Sòlida experiència en tasques administratives i de facturació

-Es valorarà experiència en companyies de la competència i coneixements de transport.

-Valorable formació específica en administració.

-Domini del català i castellà.

-Coneixements informàtics, Excel intermedi.

-Coneixement bàsic de la norma de referència ISO 9001, i com afecta a la gestió global de la organització.

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: Jornada completa

Perspectiva de la feina: Estable

Salari: 20.000€ bruts anuals

Altres dades a destacar: -Incorporació immediata.

-Jornada completa.

-20.000€ bruts anuals.

Estudis
És imprescindible Batxillerat amb titulació Batxillerat Humanístic i de Ciències Socials

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Valorable)



Castellà - C1 - Funcional (Valorable)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És imprescindible -Sòlida experiència en tasques administratives i de facturació

-Es valorarà experiència en companyies de la competència i coneixements de transport.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Empresa
Empresa: PIMEC

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Patronal de Micro, Petita i Mitjana Empresa de Catalunya


