infofeina

Administratiu/va Facturacio - Zona Vilablareix
Ref.199939 - 29/12/2025 - Comarca Gironés

Descripcio de l'oferta

Empresa industrial de referéncia dins el seu sector, ubicada al poligon de Vilablareix, busca un/a Administratiu/iva de Facturacié per donar suport al
departament comptable de manera temporal, per cobrir una baixa per malaltia. Inicialment, la baixa sera de sis mesos amb opcié de prorrogar-se
segons l'evolucié d'aquesta. El contracte inicialment sera de substitucio per baixa temporal amb la possibilitat de quedar-se a I'equip una vegada

passada la baixa.

Es busca una persona dinamica, resolutiva, amb bona predisposicio i amb ganes de créixer professionalment.

Funcions i requisits de la vacant

-Facturacio de clients

-Control de factures de compra
-Cobraments i pagaments de clients
-Conciliacié i quadratura de bancs
-Gesti6é documental i arxiu

-Etc.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Dill - Dij de 8:30 a 18h i Div de 8 a 15h
Perspectiva de la feina:  Contracte directe d'empresa
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari:  25.000 €

Altres dades a destacar: Del 15 de juliol al 30 d'agost horari intensiu 8 a 15h de dill - div

Estudis

Es valorable Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Grau amb titulaci6  Administraci6 i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Llicenciat amb titulacié Administracio i Direccié d'Empreses
Diplomatura amb titulacié Ciéncies Empresarials
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial

Grau amb titulaci6 Economia

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avancgat (Imprescindible)



Coneixements necessaris

Comptabilitat Factures Pla general comptable

Professions de la feina

Administratiu/va comptable
Administratiu/va facturacio

Auxiliar comptable

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia minima d'1 - 2 anys d'Administratiu/iva de Facturacié, Comptable o realitzant tasques similars.
Valorable experiencia amb ERP.

IMPORTANT detallar-ho a les preguntes.
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiencia: 2 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Empresa: ORGANIGRAMA
Sector: Recursos humans: seleccié de personal ? headhunting

Descripcio:  Organigrama SLU: recursos humans, seleccié de personal, formacié empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en seleccié de personal d'Organigrama disposem d'una amplia i solida experiéncia en serveis
de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiencia, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de selecci6.



