
Persones per al Dept. Administratiu - Garrotxa.
Ref.174918 - 19/10/2022 - Olot (Girona)

Descripció de l'oferta

EMERGENT CATALUNYA ETT selecciona persones per a departaments d'administració. Bones oportunitats professionals, amb possibilitats

d'estabilitat. Horaris a determinar.

Funcions i requisits de la vacant

Estem buscant persones per treballar a diversos departaments dins l'àrea d'administració, la qual pot incloure tasques diverses (recepció, gestió

documental, facturació, customer service...). Tenim ofertes en empreses de sectors diversos, amb estabilitat i bon ambient laboral.

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: Ens intentem adaptar a l'horari que

necessites, o partit o mitja jornada.

Perspectiva de la feina: Possible incorporació a l'empresa.

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: Segons vàlua de la persona.

El salari es negociable

Segons vàlua de la persona.

Altres dades a destacar: Per tal de poder inscriure't a aquest procés, et demanem que actualitzis bé les teves dades d'Infofeina i també el currículum

adjunt en word o pdf. 

Especifica les condicions que t'interessen a les preguntes.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Certificats Professionals amb titulació Administratiu/iva comptable (ADGA40)

Certificats Professionals amb titulació Administratiu/iva comercial (ADGA30)

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Valorable)

Francès - C1 - Funcional (Valorable)

Coneixements necessaris

Administració Factures Office

Professions de la feina



Administratiu/va

Administratiu/va comercial

Administratiu/va comptable

Experiència laboral
És imprescindible Pels tipus de vacants, busquem persones que puguin aportar un mínim d'experiència prèvia en un departament

administratiu i que, per tant, d'entrada ja puguin assumir diverses funcions.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments
Els perfils que cerquem són els de persones:

- Amb motivació per la feina

- Amb bona capacitat d'organització

- Que treballin amb un alt nivell de rigor i responsabilitat

- Amb residència preferentment a la zona

- Amb carnet de conduir i vehicle propi per anar al centre de treball.

Empresa
Empresa: EMERGENT CATALUNYA ETT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Emergent Catalunya ETT: treball temporal. Autorització administrativa núm. 69/0015/96


