infofeina

Administratiu/va - Girona Centre
Ref.201930 - 24/04/2026 - Girona (Girona)

Descripcio de l'oferta

Empresa amb més de 30 anys de recorregut, busca incorporar un/a Administratiu/va per formar part d?un equip estable dins |?area de gestio

d?incidéncies.

La persona seleccionada treballara en un entorn d?oficina dinamic, gestionant incidéncies, donant suport en |?atencié a clients i coordinant-se amb

proveidors i diferents arees internes per garantir una resolucié eficient de les problematiques del dia a dia.

No es requereix experiéncia especifica en el sector, pero si una actitud proactiva, capacitat de resolucio i sentit comd. Es una posicié ideal per a

persones amb ganes d?aprendre i créixer dins d?un entorn amb recorregut professional.

Busguem una persona amb bona capacitat de comunicacid, organitzacio i tolerancia a la pressio, que pugui integrar-se en un equip de treball

consolidat i amb bon ambient, tot i la intensitat del dia a dia.

S?ofereix una posicié estable amb formaci6 interna i possibilitats reals de desenvolupament i mobilitat interna dins I?empresa.

Funcions i requisits de la vacant

-Gestio i resolucié d?incidéncies

-Atenci6 telefonica i presencial
-Comunicaci6é amb clients i proveidors
-Coordinacio de problematiques operatives
-Seguiment i tancament d?incidéncies

-Suport administratiu general al departament

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: Dilluns a Dijous de 9:00 a 18:00 (1h
dinar) i divendres de 9:00 a 15:00*
Perspectiva de la feina:  Contracte directament Empresa
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Salari:  21.000 €
El salari es negociable
Altres dades a destacar: *

Horari d'Estiu (15 juny ? 15 setembre): 8 a 15:00 h

Després del primer any, possibilitat de polissa medica.

Sisplau, contesta les preguntes que forumem. Gracies



Estudis

Es valorable Grau amb titulaci6  Administraci6 i Direccié d'Empreses
Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracio i finances
Llicenciat amb titulacié6 Administraci6 i Direccié d'Empreses
Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Administracié

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Ofimatica

Professions de la feina

Administratiu/va

Administrativa/Secretaria

Experiencia laboral

No es requereix experiencia professional

Empresa

Empresa: ORGANIGRAMA
Sector: Recursos humans: seleccié de personal ? headhunting

Descripcio:  Organigrama SLU: recursos humans, selecci6 de personal, formacié empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en seleccié de personal d'Organigrama disposem d'una amplia i solida experiencia en serveis
de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiéncia, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de seleccio.



