
Administratiu/va i recepcionista per Laboratori
Ref.188839 - 02/05/2024 - Maçanet de la Selva (Girona)

Descripció de l'oferta

Busquem una persona molt organitzada per a la recepció del nostre laboratori on farà tasques administratives, tècniques i comercials. Serà molt

valorable tenir coneixements científics i sobretot el domini de les eines bàsiques d'ofimàtica, especialment Excel i Outlook.

Funcions i requisits de la vacant

Busquem una persona:

-Amb alta capacitat de concentració i treball, molt metòdica, acostumada al tracte amb el client i que busqui una feina estable.

-Amb elevat coneixement d'Excel i Outlook i que li agradi fer feines d'ofimàtica.

-Positiva, proactiva, polivalent i molt organitzada. 

La persona seleccionada haurà de fer les següents tasques:

-Registre de mostres al sistema LIMS del laboratori. 

-Realització de fulles de treball.

-Gestió d'incidències i atenció al client. 

-Enviament de mostres. 

-Recepció de material.

-Altres tasques administratives, tècniques o comercials.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Flexible amb entrada de 8 a 9h i sortida

de 16 a 18h.

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - C1 - Funcional (Valorable)

Francès - B2 - Avançat (Valorable)

Coneixements necessaris



Base de dades Comptabilitat Correu Electrònic Excel Outlook

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'atenció al client

Experiència laboral
És valorable Es valorarà molt tenir alguna experiència prèvia en empreses tipus laboratori o tenir coneixements científics avançats pel

tipus de sector en el que estem.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

Empresa
Empresa: LABORATORIO LINAS SLU

Sector: Indústria química / farmacèutica

Descripció: Grup europeu de laboratoris d'anàlisi d'aliments i medi ambient


