infofeina
ADMINISTRATIU/VA LABORAL

Ref.196510 - 28/07/2025 - Comarca Baix Emporda

Descripcio de l'oferta

Departament en fase de creixement i bon ambient de treball.

Funcions i requisits de la vacant

Per el Departament Laboral de la nostre empresa ubicada a Vall-llobrega precisem incorporar un/a Administratiu/va Laboral.
Les tasques a realitzar seran les seglients:

- Altes, baixes i contractes

- Gesti6 de ITs i ATs

- Gestio de nomines

- Gestio de RLC i RNT

- Siltr@ i comunicacions TGSS

- Atenci6 telefonica i assessorament laboral

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: 9 a 17h de dilluns a dijous i divendres
de 8 a 15h. Des de mitjans de juliol i
agost horari intensiu de dilluns a
divendres de 8 a 15h

Perspectiva de la feina:  feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Altres dades a destacar: Horari de dilluns a dijous de 9 a 17h o de 9 a 18h. Divendres de 8 a 15h. Agost intensiu de 8 a 15h.

Estudis

Es valorable FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Diplomatura amb titulacié Rel. Laborals/Graduat Social
Grau amb titulacié Relacions Laborals
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaciéo Administracié

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Coneixements necessaris

A3 Contractes Nomines

Professions de la feina

Administratiu/va laboral
Assessor/a laboral

Tecnic/a laboral

Experiencia laboral




Es valorable Experiéncia minima de 1 any en una gestoria laboral.
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 1 any

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments

- Estudis de GM o GS en Administracio, valorable especialitzacié en laboral
- Experiéncia amb atencié al client
- Busquem una persona organitzada, metodica i amb clara vocacio al servei

- Imprescindible ganes d'aprendre i a que vulgui incorporar-se a un equip de professionals per ajudar-nos en aquest creixement

Empresa
Empresa: Costa Brava Centre
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  ASSESSORIA FISCAL, COMPTABLE | LABORAL



