
Administratiu/va Laboral
Ref.188047 - 08/05/2024 - Comarca Bages

Descripció de l'oferta

S'ofereix un lloc estable amb possibilitat de un pla de formació molt interessant, bon ambient de treball i molt aprenantatge.

Funcions i requisits de la vacant

en cerca d?una persona que ens pugues ajudar dintre del departament en tota la part administrativa.

 

Busquem una persona que tingui mínim un Cicle Formatiu de Grau Mig, amb experiència en un departament laboral, valorable experiència en el

programa A3NOM, molt important incorporació immediata, iniciativa pròpia i sobretot autonomia.

 

?	Realització del procés complert de contractació de personal i control de firma de la documentació.

?	Sistema RED (altes, baixes, modificacions de jornada, etc..)

?	Comunicacions Contrat@

?	Gestió de baixes de IT/AT

?	Control d?entrega d?informació, formació i EPI?S dels treballadors

?	Revisions mediques dels treballadors.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada parcial

Horari: 10.00-14.00

Perspectiva de la feina: Continuitat

Previsió d'incorporació: Immediat

Estudis
És imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - B1 - Intermedi (Valorable)

Castellà - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va de RRHH

Administratiu/va laboral

Experiència laboral
És valorable Minim 2 anys en un departament Laboral.

Valorable experiencia en A3NOM

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant



Anys d'experiència: 2 anys

El vehicle propi es valorable

Altres requeriments
incorporació inmediata

Empresa
Sector: Formació / Educació

Descripció: L'empresa és dedica a serveis educatius i de lleure


