
ADMINISTRATIU/VA LOGÍSTIC PER PORTAR COMPTES DE CLIENTS
Ref.188534 - 04/05/2024 - Sant Julià de Ramis (Girona)

Descripció de l'oferta

Es busca administratiu/va experimentat/da de rendiment immediat al departament logístic (transport i distribució). És necessari tenir experiència i

coneixements del paquet office i utilitzar sense problemes l'Excel, l'Outlook i el Gmail. Es valorarà MOLT tenir coneixements logístics.  Oferim: Bones

condicions laborals, amb un molt bon ambient de treball.

Funcions i requisits de la vacant

Formar part del departament administratiu logístic, treballant estretament amb un equip de tres persones.

Les tasques seran:

- Control de rutes, gestió d?incidències reportant-les als nostres clients, atendre els xòfers, tancar les rutes i entrar tota la informació al programa.

- Portar la gestió administrativa d'un important client, gestionant albarans, fent l'arqueig de caixa de les rutes dels repartidors i tancant incidències i

rutes.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada intensiva

Horari: 12:00h a 20:00h

Perspectiva de la feina: Feina estable i amb projecció

professional.

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: 1500€ nets/mes

El salari es negociable

Altres dades a destacar: La persona s?incorporaria amb contracte indefinit amb un període de prova de 2 mesos.

Oferim:

- Bones condicions contractuals.

- Un molt bon ambient de treball.

- Projecció professional.

- Formació.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

ESO amb titulació ESO

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)



Coneixements necessaris

Administració Excel Logístic Outlook Word

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va d'atenció al client

Administratiu/va d'expedicions

Experiència laboral
És imprescindible Requerim una persona amb dots de lideratge, que sàpiga treballar en equip i que anticipi la feina. Busquem algú

organitzat, metòdic i amb ganes de treballar.

La persona ha de tenir coneixements logístics  i dominar el paquet office amb solvència.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: AGISA LOGISTICA S.L.

Sector: Transport / logística

Descripció: Logística  i distribució de productes alimentaris. Magatzem frigorific de servei públic


