infofeina

Administratiu/va d'atencio al client per Baixa Maternitat - Cambra de la
Propietat Urbana OLOT

Ref.182106 - 15/06/2023 - Olot (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Estem buscant una persona per cobrir una baixa de maternitat a I'oficina d'Olot de la Cambra de la Propietat Urbana.

El contracte sera de 6 mesos i no es preveu continuitat.

Treballara en el departament de lloguers realitzant funcions variades:

- Atenci6 telefénica

- Atencio presencial

- Resoldre incidéncies

- Contactar amb industrials (lampistes, técnics, pintors, fusters, etc) per reparacions.

- Contactar amb companyies de subministraments (aigu, llum i gas) per canvis de nom
- Entrega de documentacions

- Etc

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  De dilluns a dijous de 9-14h i 16-19h (o
fins 17h* VEURE OBS) Divendres de
9-14h i 16-17h. (Mes d?agost de dilluns
a divendres de 8-15h)
Perspectiva de la feina: 6 mesos per substitucio de baixa de
maternitat
Salari:  19.348€ bruts anuals en 14 mensualitats
Altres dades a destacar: * OBSERVACIONS D'HORARI: 2 dies a la setmana es plega a les 17h, els divendres i un altre dia entre dilluns i dijous. Per
tant, 2 dies es plega ales 17h i 3 dies a les 19h.

Sisplau, contesta les preguntes que es formulen. Gracies!

Estudis

Es valorable Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Grau amb titulaci6  Administraci6 i Direccié d'Empreses
Grau amb titulacié Dret
Grau amb titulaci6é Turisme
Grau amb titulacié Publicitat i Relacions publiques
Grau amb titulaci6 Economia

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances



Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Administracié
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

[diomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es valorable No demanem experiéncia en el sector immobiliari, pero valorarem qualsevol experiéncia prévia similar.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Altres requeriments

Es molt important que la persona tingui facilitat pel tracte personal i telefonic per relacionar-se de manera efectiva i cordial.

Empresa
Empresa: Cambra de la Propietat Urbana
Sector: Construcci6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio:  La Cambra de la Propietat Urbana de Girona és una entitat associativa sense anim de lucre. Fundada fa més de cent anys,
el 6 de juny de 1920 per un grup de propietaris de les comarques gironines. Actualment té més de 6.000 socis i sis oficines

distribuides pel territori: Girona, Figueres, Olot, Sant Feliu de Guixols i Palamés.



