infofeina

ADMINISTRATIU/VA PER EXPORTACIO | SERVEI CLIENT (possibilitat perfil

Junior)
Ref.198228 - 24/09/2025 - Sant Joan les Fonts (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

- Gesti6 de comandes internacionals: recepcid, tramitacié i seguiment de comandes d?exportaci6.

- Coordinacio logistica: organitzacié d?enviaments, contacte amb transportistes, preparacié de la documentacié necessaria (albarans, factures,
documents duaners, CMR, etc.).

- Atenci6 al client internacional: resposta a consultes de clients (via teléfon, correu electronic), resolucié d?incidéncies i seguiment postvenda.
- Suport administratiu al departament comercial i d?exportacio.

- Introducci6 i actualitzacié de dades al sistema ERP/CRM.

- Col-laboraci6 amb els departaments de produccié, magatzem i comptabilitat per garantir un servei eficient.

- Gestio de la documentacio relacionada amb certificacions, normes internacionals o requeriments dels paisos de desti.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: 08.00h - 17.00h (amb 1h per dinar)
Perspectiva de la feina: Feina estable.

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaci6 Comer¢ internacional
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)
Angles - B2 - Avancat (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Administratiu/va d'expedicions

Experiencia laboral

Es valorable Valorable experiéncia. No imprescindible.
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 1 any

Empresa

Empresa: Pere Porxas Pair, s.l.



Sector:



IndUstria d'Alimentacié

Descripcio:  Elaboracié de pernils curats



