infofeina
Administratiu/va SIG (Qualitat, Medi Ambient i PRL)

Ref.199470 - 24/11/2025 - Comarca Alt Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Tasques administratives de I'ambit de qualitat, medi ambient i prevencio de riscos laborals.

Elaborar, gestionar i actualitzar la documentacié administrativa i operativa del Sistema Integrat de Gestié (qualitat, medi ambient i PRL).

Donar suport al personal técnic/administratiu de I'empresa en el compliment de la gestié documental i elaboracié dels procediments del sistema
integrat de gestio.

Donar suport a les auditories de les normes ISO de les quals I'empresa esta certificada.

Donar suport en la integracio de la prevencié de riscos laborals en tots els ambits de I?empresa.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  8:00 a 15:00 (horari flexible)
Perspectiva de la feina:  Indefinida
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Salari:  23.000 euros bruts anuals
Altres dades a destacar: S?OFEREIX:

Contracte indefinit amb periode de prova de 6 mesos.

Horari intensiu matins amb flexibilitat horaria.

Sou segons conveni (23.006,45 €/bruts/any).

Jornada de dilluns a divendres a rad de 35h/setmana, horari flexible, 7 dies assumptes propis/any, 24 -31/12 festiu, entre

altres beneficis socials com ajut social, ajut familiar, recollits al conveni .

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
ldiomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)

Professions de la feina

Auxiliar administratiu/va

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiencia minima necessaria en lloc/sector (qualitat i/lo PRL) d?un any realitzant tasques administratives/técniques
(imprescindible experiencia justificable dins |?ambit referenciat).
Nivell d'experiencia:  Teécnic / Especialista

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B



Altres requeriments

S?acceptaran CV fins al dia 30/11/2025 inclos

Empresa

Sector: Medi Ambient

Descripci6:



