infofeina
ADMINISTRATIU/VA TRAFIC H/D

Ref.197573 - 15/11/2025 - Comarca Garrotxa

Descripcio de l'oferta

ADMINISTRATIU/VA TRAFIC H/D

Funcions i requisits de la vacant

Coordinar i supervisar les operacions de transport, tant de la flota propia com la subcontractada

Tracte amb els clients

Gestionar la planificacio de rutes i horaris de lliurament, assegurant que es compleixin els terminis acordats

Supervisar la feina dels conductors i assegurar-se que compleixin els estandards de qualitat i seguretat establerts per I'empresa

Resolucié d'imprevistos derivats de I'activitat, assegurant la satisfaccié del client i I'eficiencia en I'Us dels recursos

Donar suport al departament de gravaci6: apertura, codificaci6 i comprovacié d?injecci6 a clients, control de documentacio i arxiu, escaneig i
classificacio

Altres tasques administratives i de suport propies del lloc de treball

Dependra directament del responsable de transport

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: Jornada completa en horari partit de
dilluns a divendres de 16:00h-00:00h
Perspectiva de la feina:  Contracte inicial temporal per empresa
amb perspectiva de fer-se indefinit
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Adarivenir

Salari segons conveni, categoria professional administrativa

Estudis
Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Logistica i transport
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
ldiomes

Catala - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Castella - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Correu Electronic Excel Internet Microsoft

Professions de la feina

Administratiu/va logistica

Operador/a de trafic



Experiencia laboral

Es valorable Imprescindible experiencia en tasques administratives
Es valorara experiéncia en el sector del transport i logistica
Valorable coneixement en planificacio de rutes i horaris de lliurament
Desitjable experiéncia amb camions frigorifics
Coneixements en gesti6 documental administrativa
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments

Busquem a una persona amb un perfil orientat al client, polivalent i resolutiva
Capacitat de comunicacio, treball en equip i sota pressio
Imprescindible bon nivell eines informatiques

Residencia proxima a I?empresa, carnet de conduir i vehicle propi

Empresa

Sector: Transport / logistica

Descripcio:  Empresa del sector del transport i la logistica de la Garrotxa



