infofeina

Administratiu/va
Ref.197088 - 11/07/2025 - Comarca Baix Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Estamos en la basqueda de una persona organizada, proactiva y con ganas de crecer dentro de un ambiente dinamico. Como Administrativa, seras
responsable de diversas tareas que incluyen la gestion de documentacion, atencién al cliente, control de agendas y apoyo en tareas administrativas

generales.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: 09:00 a 14:00 y de 15:30 a 18:30
Perspectiva de la feina:  Total Estavilitat
Previsio d'incorporacié:  Immediat
Aaanvenir

Segun convenio

Estudis

Es valorable COU amb titulacié COU

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Valorable)
Castella - B2 - Avancat (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracié Excel

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

No es requereix experiencia professional
Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: Unidad de Servicios del Ampurdan, S.L.
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Grup patrimonial dedicat a la gestio de patrimoni.



