
ADMINISTRATIVO/A CON DON DE GENTES PARA TELETRABAJO
Ref.197624 - 19/08/2025 - Província Girona

Descripció de l'oferta

Som una agencia de col·locació d'artistes, busquem personal, amb caràcter indefinit.

Valorem persones amb formació en publicitat, marketing, i de caràcter audiovisual, tot i que no es indispensable. Formació a carreg de la empresa. 

Bon ambient laboral, jornada complerta de 7 hores diaries. Teletreball.

Funcions i requisits de la vacant

Buscamos una persona con Don de Gentes y mucha paciencia, capaz de atender las llamadas telefónicas que recibimos, así como asesorar y

gestionar de la mejor manera posible nuestra cartera de clientes, 

Entre las funciones del candidato serán:

- Recibir e informar a los nuevos clientes

-Gestión de materiales de nuestros representados

- Promoción de nuestros representados 

- Cuadrar agenda de sus eventos y organización de las pruebas y rodajes de nuestros representados

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 10 a 14  16 a 19h

Perspectiva de la feina: feina online

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: 21400€

1200 euros nets/ 7hores al dia

Altres dades a destacar: Jornada online

Indispensable ordenador y web cam

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Comunicació i Indústries Culturals

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - C1 - Funcional (Imprescindible)

Coneixements necessaris



Canva Microsoft Photoshop Premiere

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va d'atenció al client

Administratiu/va màrqueting

Experiència laboral
És valorable Experiencia com administratiu/va, o en atenció el client

Nivell d'experiència: Càrrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiència: 3 anys

Empresa
Sector: Altres empreses de serveis

Descripció: Som una agencia de representació d'artistes.


