
Administrativo/a de Facturación
Ref.198909 - 06/12/2025 - Comarca Alt Empordà

Funcions i requisits de la vacant

Deberá garantizar la correcta gestión del circuito de facturación conforme a procedimientos, dando soporte al área financiera, logística y a los puntos

de venta/proveedores.

Responsabilidades:

	Emisión, registro y contabilización de facturas de compra.

	Cuadre diario/ mensual y conciliación con albaranes,

	Gestión de incidencias de facturas: diferencias de precio, portes, abonos.

	Control de vencimientos, seguimiento de cobros/pagos y soporte a cierres.

	Archivo digital, mantenimiento maestro de proveedores/clientes.

	Elaboración de informes básicos (KPIs de facturación) y mejora de procesos.

Requisitos indispensables:

        Formación en Administración/Finanzas o similar.

	Manejo de Excel y ERP (valorable Dynamics/ SAP/ Navision).

	Conocimiento de criterios contables básicos.

	Perfil metódico, orientado a detalle, confidencialidad y servicio interno.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00

Perspectiva de la feina: Proyecto estable en empresa sólida.

Previsió d'incorporació: Immediat

Estudis
És imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Català - C1 - Funcional (Valorable)

Francès - A2 - Elemental (Valorable)

Coneixements necessaris

Administració Comptabilitat Dynamics

Professions de la feina

Administratiu/va facturació

Experiència laboral



És valorable En facturación/administración (valorable retail o gran consumo).

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: Grup Escudero

Sector: Comerç

Descripció: Empresa referente del Empordà con raíces familiares y vocación de servicio. Desde su primera tienda en 1984 lleva

trabajando de forma sólida, con compromiso con el territorio, con una diversificación equilibrada y orientada al cliente, con

cultura de esfuerzo, proximidad y mejora continua.  Su fortaleza combina tradición y cercanía con una mirada innovadora,

orientada a la calidad, la eficiencia operativa y la generación de empleo local.


