
Administrativa de logística ? Importacions (Vehicles elèctrics)
Ref.198712 - 15/10/2025 - Comarca Alt Empordà

Funcions i requisits de la vacant

Per reforçar el nostre equip de logística, cerquem una Administrativa de Logística ? Importacions que ens ajudi a garantir el correcte flux de les

nostres operacions internacionals.

Les seves funcions principals seran:

* Coordinació de comandes i importacions marítimes i aèries.

* Gestió de la documentació duanera i administrativa corresponent a cada enviament.

* Comunicació constant amb proveïdors, transitàries i agents de duanes.

* Seguiment de terminis, costos i incidències logístiques.

* Introducció i actualització de dades al sistema i fulls de control.

* Suport als departaments de compres i  administració.

* Elaboració d?informes periòdics sobre l?estat de les importacions i del transport nacional.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Partit de dilluns a dijous / els divendres

jornada continua

Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Altres dades a destacar: Incorporació a una empresa en creixement dins del sector de la mobilitat elèctrica.

Projecte estable i amb possibilitats reals de desenvolupament professional.

Bon ambient de treball i equip compromès amb la sostenibilitat.

Retribució competitiva, segons experiència i vàlua aportada.

Formació inicial i continuada a càrrec de l?empresa.

Estudis
És imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel Importació MS office

Professions de la feina

Administratiu/va de compres

Administratiu/va importació - exportació



Administratiu/va logística

Experiència laboral
És imprescindible Experiència mínima de 2 anys en un lloc similar.

Nivell d'experiència: Càrrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments
Formació en Comerç Internacional, Logística o Administració d?Empreses.

Coneixements sòlids en gestió duanera, incoterms i processos d?importació.

Nivell mitjà-alt d?anglès (valorable).

Bon domini d?eines ofimàtiques.

Persona organitzada, metòdica i amb capacitat per treballar en equip.

Empresa
Sector: Transport / logística

Descripció: Importadora de vehicles elèctrics a España


