
Administrativa/o de transporte/logística
Ref.198051 - 15/09/2025 - Constantí (Tarragona)

Funcions i requisits de la vacant

Funciones: 

Atención y coordinación con transportistas y operadores logísticos.

Gestión y seguimiento de pedidos en SAP u otros sistemas ERP.

Control y seguimiento de envíos.

Preparación y gestión de documentación logística (albaranes, CMR, etiquetas, etc.).

Comunicación con clientes y departamentos internos (producción, comercial?).

Actualización de cargas y planificación de producción según prioridades.

Apoyo en tareas administrativas propias del área logística.

Requisitos:

CFGS Administración 

Experiencia mínima de 3 años en puesto similar.

Dominio de herramientas ofimáticas y conocimientos de ERP (preferiblemente SAP).

Capacidad organizativa, atención al detalle y habilidades comunicativas.

Se ofrece:

Horario de 8h a 17:15h de lunes a jueves y viernes de 8h a 14h.

Puesto estable con posibilidad de desarrollo dentro de la empresa.

Buen ambiente de trabajo.

Formación inicial a cargo de la empresa.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 08:00  a 17:15

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: 15 dies

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Professions de la feina

Administratiu/va logística

Carnets



B

Empresa
Empresa: SYNERGIE TT ETT SA

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: EmpreDesde Synergie ofrecemos soluciones globales de Recursos Humanos, acompañando a empresas y candidatos en su

crecimiento. Ponemos a tu disposición ofertas de empleo tanto de trabajo temporal, como trabajos indefinidos, así como

servicios de consultoría y formación.

¿Por qué confiar en SYNERGIE para encontrar tu próximo empleo?

+ Porque somos cercanos y ofrecemos un trato personalizado desde nuestras 46 oficinas distribuidas geográficamente en

España.

+ Porque nos preocupamos por ti y, cuando termines un proyecto, te ayudaremos a encontrar el siguiente.

+ Porque hacemos nuestro trabajo con ilusión, compromiso y alegría.

+ Porque llevamos más de 50 años uniendo candidatos con empresas, por lo que con nosotros siempre encontrarás una

amplia gama de ofertas de trabajo.

+ Porque estamos en el TOP 5 de las empresas de RRHH más importantes de Europa.

+ Porque nos avalan múltiples certificaciones como una empresa profesional y comprometida y operamos con altos

estándares en el sector.

+ Porque somos globales: Synergie España forma parte del GRUPO SYNERGIE, con presencia en 17 países.

+ Porque la ética, la sostenibilidad y la inclusión forman parte de nuestra cultura. Seleccionamos a los candidatos, en

independencia de su edad, género, raza y capacidades, por lo que nuestras ofertas engloban a todos los colectivos sin

excepción. ¡No te auto descartes, queremos conocerte! Sa de Trabajo Temporal


