infofeina
Administrativo/a RRHH

Ref.204928 - 20/10/2026 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

Reescribe tu carrera en Recursos Humanos con Adecco

¢ Tienes experiencia de cara al pablico y te manejas bien con herramientas digitales?

¢ Te gustaria dar un giro a tu carrera y formarte en el sector de los Recursos Humanos?

En Adecco no buscamos que tengas experiencia previa en seleccion, jsolo que tengas ganas!

TU pones la actitud, nosotros te damos la formacion y el acompafiamiento.

Funcions i requisits de la vacant

Reescribe tu carrera en Recursos Humanos con Adecco

¢ Tienes experiencia de cara al publico y te manejas bien con herramientas digitales?

¢ Te gustaria dar un giro a tu carrera y formarte en el sector de los Recursos Humanos?

En Adecco no buscamos que tengas experiencia previa en seleccion, jsolo que tengas ganas!

TU pones la actitud, nosotros te damos la formacion y el acompafiamiento.

¢, Qué haras?

-Gestionaras procesos de seleccion

- Atenderas a trabajadores y clientes

- Realizar actividad comercial: visitas, propuestas y seguimiento

- Gestionaras contrataciones, incidencias, control de presencia y absentismo
- Realizaras tareas administrativas vinculadas a la gestion de personal

y mucho mas...

Requisitos

¢, Qué esperamos de ti?

- Pasion por las personas

- Iniciativa y orientacion a resultados



- Buen nivel de comunicacion y trabajo en equipo

- Formacion de grado superior (Administracién o similar)

- Experiencia previa en atencion al cliente (valorable)

- Buen manejo de Excel y otras herramientas digitales o CRM (valorable)

¢, Qué ofrecemos?

¢, Qué te ofrecemos?

- Contrato temporal con posibilidades de continuidad

- Proyecto estable y plan de carrera

- Horario de lunes a viernes de 9:00 a 18:00, con un dia de teletrabajo (flexibilidad entrada y salida)

- Beneficios como: formacion continua, becas, fisioterapia gratuita, tarifas de gimnasio, retribucién flexible y muchisimo mas.

Porque creemos en el Talento y no en las etiquetas estamos comprometidos con la no discriminacion por razon de raza, edad, sexo, estado civil,

ideologia, opiniones politicas, nacionalidad, religién, orientacion sexual o cualquier otra condicién personal. Estos son nuestros principios, los que

guian nuestra forma de actuar, nuestra forma de ser, de entender y liderar el mercado laboral.

¢ Te animas a dar el salto? Unete a nosotros y empieza una nueva etapa profesional

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  9:00h a 18:00h amb flexibilitat d'entrada
i sortida
Perspectiva de la feina:  6+Incorporacion a empresa

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulaciéo Administracié

[diomes

Rus - C1 - Funcional (Valorable)
Castella - C1 - Funcional (Valorable)

Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina




Administratiu/va
Recepcionista - Atenci6 al client

Tecnic/a de recursos humans

Experiencia laboral

Es valorable Realizando tareas igual o similares a las descritas en la vacante de trabajo.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Empresa: ADECCO TT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de recursos humans especialitzada en Seleccio , Formacio i Treball Temporal .



