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Administracio
Ref.171843 - 07/07/2022 - Comarca Vallés Occidental

Funcions i requisits de la vacant

Emisién de facturas y control de cobros y pagos (vencimientos)
Contabilizacion facturas recibidas y emitidas

Gestion documental y de archivos.

Gestién con proveedores.

Reporting

Comunicacion interna y externa.

Atencién telefénica

Participacion en proyectos internos

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari:  Flexible 20 hores setmanals
Perspectiva de la feina: Estable
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Salari:  xx

Altres dades a destacar: Possibilitat de teletraball

Estudis

Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Valorable)
Castella - B2 - Avancat (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiencia laboral

Es imprescindible 3 anys d'experiencia m’inima demostrable
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiencia: 3 anys

Empresa

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Servicios de Recursos Humanos en general



