
Administrador/a
Ref.188863 - 09/05/2024 - Comarca Cerdanya

Descripció de l'oferta

Queremos contar con el mejor talento profesional para mantener nuestro compromiso con la excelencia en el servicio. Nos distinguimos por nuestra

capacidad de adaptación, calidad e innovación, proporcionando materiales de última generación con máxima eficiencia energética y prestaciones

superiores. Ofrecemos una invaluable oportunidad de formar parte de una empresa prestigiosa, líder en la aplicación de las últimas tecnologías y

avances del mercado.

Funcions i requisits de la vacant

¿Cuál será tu misión?

- Atención telefónica y por correo electrónico a clientes.

- Resolución de consultas de clientes en el mercado de exportación.

- Gestión eficiente de clientes y proveedores.

- Apoyo en tareas administrativas del departamento.

Requisitos 

- Conocimientos SAGE 200

- Conocimientos de contabilidad.

- Conocimiento en facturación.

- Conocimiento en pedidos, ofertas, albaranes.

- Conocimiento de Francés 

                                                        Si tienes un mínimo de experiencia realizando funciones anteriores. 

                                                                                             ¡Esta es tu oportunidad!

Te ofrecemos: 

- Jornada completa de lunes a viernes.

- Incorporación inmediata.

- Contrato indefinido. 

- Desarrollo profesional. 

- Formación continua.

- Trato cercano y familiar. 

                  Si estás listo/a para dar el siguiente paso en tu carrera y contribuir al éxito de nuestro equipo, esperamos recibir tu 

                                                                                                                             solicitud.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa



Horari:



9:00h - 13:00h y 15:00h - 19:00h

Perspectiva de la feina: Feina estable

Estudis
És imprescindible Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Francès - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va d'atenció al client

Administratiu/va facturació

Administrativa/Secretària

Experiència laboral
És valorable Experiencia de un año en la área.

Nivell d'experiència: Càrrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiència: 1 any

Empresa
Sector: Construcció / Instal·lacions / Manteniment / Immobiliàries

Descripció: Queremos contar con el mejor talento profesional para mantener nuestro compromiso con la excelencia en el servicio. Nos

distinguimos por nuestra capacidad de adaptación, calidad e innovación, proporcionando materiales de última generación

con máxima eficiencia energética y prestaciones superiores. Ofrecemos una invaluable oportunidad de formar parte de una

empresa prestigiosa, líder en la aplicación de las últimas tecnologías y avances del mercado.


