infofeina

Aux.Administratiu/va - Atencio al client
Ref.188855 - 10/05/2024 - Comarca Gironés

Descripcio de l'oferta

Contracte indefinit, hores ampliables

Funcions i requisits de la vacant

Busguem una persona que s'encarregui de I'atencié al client presencial i la gestié de trucades, concertar i administrar les visites amb possibles

llogaters, atendre les incidéncies que puguin sorgir als pisos ja llogats i a les finques, visites d'inspeccié als pisos, coordinacio6 de les possibles

reparacions amb el personal de manteniment...

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari:  10:00 - 15:00

Perspectiva de la feina:  Feina estable, possibilitat d'ampliar
jornada

Previsio d'incorporacié:  Immediat

Estudis

Es valorable FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial
Certificats Professionals amb titulacio Activitats administratives en la relacié amb el client (ADGG0208)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)
Castella - C1 - Funcional (Valorable)

Angles - C1 - Funcional (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracié Correu Electronic Excel

Professions de la feina

Factures

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es imprescindible Atencio al client i administracio
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Empresa

Sector: Entreteniment / oci / esports / art / cultura

Descripcio:  Gestié immobiliaria i el lloguer de pisos a Salt.

Impres



