infofeina

Auxiliar administratiu/va
Ref.196051 - 17/08/2025 - Comarca Osona

Funcions i requisits de la vacant

- Control i gestié agenda
- Atenci6 telefonica

- Gesti6 de cobraments
- Tasques de recepcio

- Gestions administratives varies

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial
Horari: Parcial
Perspectiva de la feina:  Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avancgat (Imprescindible)
Anglés - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Access Administracio Excel

Professions de la feina

Internet

Administratiu/va

Administratiu/va d'atencié al client

Empresa

Sector: Dret

Descripcio:  Assessorament i defensa juridica

Word



