infofeina

Auxiliar Administratiu/a de Trafic i Transport
Ref.204490 - 23/09/2026 - Girona (Girona)

Descripcio de l'oferta

Es una oportunitat per incorporar-te a una empresa referent del sector logistic, amb un horari estable de dilluns a divendres, funcions molt
dinamiques combinant administracié, atenci6 al client i planificaci6 del transport, i amb possibilitats de desenvolupament professional dins d'un entorn

consolidat i en creixement.

Funcions i requisits de la vacant

Estem buscant una persona organitzada, resolutiva i orientada al client per incorporar-se a una empresa de transport referent en el sector logistic i

del transport.

Funcions principals:

Atenci6 i assessorament al client.

Control i seguiment de la flota, gestionant les diferents recollides i entregues.

Gesti6 del transport de mercaderies i optimitzacié de rutes i desplagaments.

Elaboracio6 de pressupostos i albarans.

Seguiment dels terminis establerts amb els clients per garantir la correcta recepcié de la mercaderia.

Coordinaci6 constant amb els diferents departaments de I?empresa.

Requisits:

Experiencia prévia en una posicioé similar dins del sector del transport, la logistica o [?7administracio.
Capacitat organitzativa i de gestié de mdltiples tasques.

Orientacio al client i bones habilitats comunicatives.

Domini d?eines informatiques i programes de gestio.

Persona proactiva, responsable i amb capacitat de treball en equip.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: De 10.00 h a 19.00 h

Perspectiva de la feina:  Posterior incorporacio directa empresa

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari: 9,68

Altres dades a destacar: Incorporacié a una empresa consolidada i en creixement.
Posterior incorporacio directa per empresa.
Formaci6 i acompanyament durant el procés d?integracio.

Bon ambient de treball.

Estudis

Es valorable FP | amb titulacié Administratiu i Comercial



[diomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)
Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracio Pressupostos

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va logistica

Experiencia laboral

Es valorable Experiéncia prévia en una posicié similar dins del sector del transport, la logistica o I?7administraci6. Capacitat
organitzativa i de gestié de multiples tasques. Orientaci6 al client i habilitats comunicatives.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

El vehicle propi es valorable

Empresa

Empresa: ADECCO TT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Empresa de recursos humans especialitzada en Selecci6 , Formacio i Treball Temporal .



