EL PORTAL CATALA DE LA FEINA

infofeina

AUXILIAR ADMINISTRATIU COMPTABLE

Ref.200292 - 23/01/2026 - Girona (Girona)

Descripcio de l'oferta

Busguem una persona per donar suport a I'area de comptabilitat, realitzant tasques de comptabilitat de factures, moviments bancaris i nomines, per a
les quals es requereix coneixement i experiéncia en la matéria. Aquesta activitat es complementara amb tasques de suport al departament de
vehicles (tramitacié de canvis de titularitat), per a les quals la persona candidata rebra la formacié necessaria. Aquesta oferta de feina és per a cobrir

una baixa de maternitat, amb una durada estimada de 6 mesos.

Funcions i requisits de la vacant

Busquem auxiliar administratiu/va comptable per a cobrir una baixa maternal, les tasques a realitzar s6n donar suport al departament de comptabilitat

i al departament de vehicles.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  De Dilluns a Divendres de 9.00h a
14.00h i de 15.00h a 18.00h, Divendres
de 8.00h a 15.00h

Perspectiva de la feina: 6 mesos

Previsi6 d'incorporacio: 1 mes

Salari:  19.000 anual

El salari es negociable

NEGOCIABLE SEGONS EXPERIENCIA

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié

FP Il amb titulacié6 Administratiu i Comercial

[diomes

Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Catala - C2 - Expert (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Comptabilitat Excel

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Experiencia laboral

Es imprescindible Es requereix experiencia minima de sis mesos en tasques de comptabilitat

Nivell d'experiéncia:

Anys d'experiéncia:

Junior / Auxiliar / Ajudant

LV.A.



Altres requeriments

Es valorara experiencia amb el programa CONTA3

Empresa

Empresa: GESTORIA BOADA
Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal
Descripcio:  Serveis d'assessoria i orientacio integral a empreses i persones tot prestant serveis en l'assessorament fiscal, laboral, i en

I'ambit administratiu davant les diferents administracions.



