infofeina

Auxiliar administratiu/iva
Ref.181530 - 03/06/2023 - Comarca Vallés Oriental

Descripcio de l'oferta

Empresa comercialitzadora busca incorporar al seu equip administratiu/iva persona responsable, amb do de gent i d'organitzacio. S'ofereix feina

estable i indefinida, possibilitat de creixement i formacié continuada.

Funcions i requisits de la vacant

Entrada de factures de proveidor.

Control i gestié de la cartera de clients . Seguiment diari dels impagats
Control i gestié del programa de preséncia : altes, baixes i incidéncies
Organitzar les vacances de tots els treballadors

Selecci6 de personal

Gesti6 de cursos de formacio

Control de costos de compra i de les factures de compra

Generacio6 d'informes per direcci6 i els comercials.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  07.00 a 15.00 de dilluns a divendres
Perspectiva de la feina: Feina estable
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari: 24000 euros bruts anuals

Estudis

Es valorable Llicenciat amb titulacié Administracio i Direcci6é d'Empreses
Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié
Diplomatura amb titulacié Ciéncies Empresarials

Idiomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - B1 - Intermedi (Valorable)
Anglées - B1 - Intermedi (Valorable)

Frances - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Assentaments Auditories Base de dades

Professions de la feina

Cartera de clients

Administratiu/va de RRHH

Excel



Comptable

Secretari/aria

Experiencia laboral

Es valorable Es demana experiencia en comptabilitat, domini de fulls de calcul, domini d'idiomes estrangers.
Nivell d'experiencia:  Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: Distribucié d'Alimentacié

Descripcio:  Empresa comercialitzadora d'alimentacio i cosmeética . Importacié i exportacio.



