
AUXILIAR ADMINISTRATIU-TEMPORAL
Ref.173640 - 30/06/2022 - Comarca La Selva

Descripció de l'oferta

Possibilitat d'adquirir experiència en el món de l'assessoria.

Funcions i requisits de la vacant

Posició temporal d'auxiliar administratiu a l'oficina de Tossa de Mar en tasques d'atenció telefònica, atenció al client, recepció i control de

documentació, suport en tasques de comptabilitat entre d'altres funcions d'administració i de l'àmbit d'assessorament laboral.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 9.00h-14.00h-15.00h-18.00h

Perspectiva de la feina: Possibilitat d'ampliació segons

disponibilitat vacant.

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: segons conveni

Altres dades a destacar: A l'agost hi ha ha jornada intensiva de 8.30h-15.00h

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va

Experiència laboral
És valorable No es requereix experiència però serà valorable.

Nivell d'experiència: Becari / Pràctiques / No remunerat

Anys d'experiència: 6 mesos

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: CALDERS ECONOMITES SL

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripció: Assessorament d'empreses


