infofeina

Auxiliar administratiu / va
Ref.197904 - 05/09/2025 - Comarca Vallés Oriental

Funcions i requisits de la vacant

Persona con capacidad de organizar, gestionar, planificar, atender y realizar tareas administrativas, de soporte y apoyo a nuestra actividad.
Persona con capacidad de prestar apoyo y asesoramiento a nuestros clientes de forma particular.
Dominio de programas de ofimatica, Word Excel, asi como dominio de programas de correo y mensajeria u otros necesarios segin sector.

Persona versatil/polivalente con habilidades de comunicacion, trato con cliente y enfocada al trabajo en equipo.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial
Horari: 9.00 a 13.30 y 16.00 a 20.00
Perspectiva de la feina:  Feina Estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglés - A2 - Elemental (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracié

Professions de la feina

Administratiu/va

Administrativa/Secretaria

Experiencia laboral

No es requereix experiencia professional
Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: IndUstria siderometal-lGrgica

Descripcio:  Fabricacio i muntatges de carpinteria d'alumini



