infofeina

Auxiliar administratiu/va
Ref.199446 - 24/11/2025 - Comarca Gironés

Funcions i requisits de la vacant

Empresa del sector automobilistic necessita un/a Administratiu/iva per desenvolupar tasques d?atenci6 al client (presencial i telefonica), gestié de

factures, pressupostos, arxiu i suport en les tasques administratives del dia a dia.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial
Horari:  8:30 a 13:00
Perspectiva de la feina: feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

ldiomes

Catala - A2 - Elemental (Imprescindible)
Castella - A2 - Elemental (Imprescindible)

Anglés - Al - Principiant (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va d'atencié al client
Administratiu/va facturacio

Auxiliar administratiu/va

Empresa

Sector: Automocié: concessionaris, tallers

Descripcio:  Som un taller dedicat a la reparacio, manteniment i venda de vehicles.



