infofeina

Auxiliar administratiu/va dep. finances
Ref.185603 - 09/05/2024 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

EMERGENT CATALUNYA ETT - GRUP AURA busca un/a auxiliar administratiu/va pel departament de finances. Feina estable.

Funcions i requisits de la vacant

Comptabilitzar els cobraments.

Entrar nous proveidors.

Gestionar els serveis externs.

Gestionar I'analisi de risc dels clients.

Gestionar les remeses manuals i automatiques de I'empresa.
Realitzar les factures de venda.

Descarregar i comptabilitzar factures.

Realitzar factures i enviar-les.

Realitzar les feines de recepci6 de persones, trucades, correspondeéncia, sortides al banc i a correus.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Horari partit de dilluns a dijous de 8 a
17.30 i divendres de 8 a 15

Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsi6 d'incorporacio: 15 dies

Salari:  20.000 - 23.000

El salari es negociable

A pactar segons valua de la persona.

Altres dades a destacar: Formaci6 continua i especifica per part de I'empresa.

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracio i finances
Llicenciat amb titulacié6 Administraci6 i Direccié d'Empreses

Idiomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Comptable Financer/a

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiencia minima de 2 anys realitzant les tasques explicades.

Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista



Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments

Carnet de conduir i vehicle propi.

Empresa

Empresa: EMERGENT-AURA

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Emergent Catalunya Ett (grup Aura Staffing): som una empresa del sector dels RRHH que es va crear a Girona I'any 1995.
Ens dediquem a la selecci6 de personal i al treball temporal .
A Emergent tenim oficines a Girona i a Olot, pero també us podem ajudar a cobrir les vacants que tingueu a qualsevol part

de l'estat mitjangant lI'equip i la xarxa d'oficines del nostre grup



