infofeina

Auxiliar Administratiu/va Girona ciutat - per Baixa Medica - Despatx

Advocats
Ref.204665 - 01/10/2026 - Comarca Gironés

Descripcio de l'oferta

Despatx d'advocats de Girona busca un/a Auxiliar Administratiu/iva, per cobrir una baixa per malatia. incorporacié Immediata. Contracte directe

Empresa

Funcions i requisits de la vacant

Despatx d'advocats de Girona, busca una persona per donar suport al administraiu al buffet, atés una baixa meédica de la persona titular del lloc

- Suport Adminsitratiu
- Atenci6 telefonica

- Recepcié

- Tramits diversos

- Etc

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: De 9 a 18'00h amb 1 hora per dinar
Perspectiva de la feina:  Contracte directe empresa
Salari: 1500 € nets mensuals
40h setmanals
Altres dades a destacar: NOTES MOLT IMPORTANTS:
1.- Sisplau, contesteu les preguntes que formulem

2. Actualitza sisplau el cv

La Durada és incerta pero es calcula d'entre 6 i 9 mesos segurament

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio
Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Llicenciat amb titulacié Administracio i Direcci6é d'Empreses
Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials

Grau amb titulaci6  Administracio i Direccié d'Empreses

[diomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)



Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va facturacio

Auxiliar administratiu/va

Carnets

B

Altres requeriments

Interés en feina administrativa, pero de durada incerta

Empresa

Empresa: ORGANIGRAMA
Sector: Recursos humans: seleccié de personal ? headhunting

Descripcio:  Organigrama SLU: recursos humans, seleccié de personal, formacié empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en seleccié de personal d'Organigrama disposem d'una amplia i solida experiéncia en serveis
de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiéncia, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de seleccié.



