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Descripció de l'oferta

Despatx d'advocats de Girona busca un/a Auxiliar Administratiu/iva, per cobrir una baixa per malatia. incorporació Immediata. Contracte directe

Empresa

Funcions i requisits de la vacant

Despatx d'advocats de Girona, busca una persona per donar suport al administraiu al buffet, atès una baixa mèdica de la persona titular del lloc

- Suport Adminsitratiu

- Atenció telefònica

- Recepció

- Tràmits diversos

- Etc

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: De 9 a 18'00h amb 1 hora per dinar

Perspectiva de la feina: Contracte directe empresa

Salari: 1500 € nets mensuals

40h setmanals

Altres dades a destacar: NOTES MOLT IMPORTANTS:

1.- Sisplau, contesteu les preguntes que formulem

2. Actualitza sisplau el cv

La Durada és incerta però es calcula d'entre 6 i 9 mesos segurament

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)



Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va facturació

Auxiliar administratiu/va

Carnets
B

Altres requeriments
Interés en feina administrativa, però de durada incerta

Empresa
Empresa: ORGANIGRAMA

Sector: Recursos humans: selecció de personal ? headhunting

Descripció: Organigrama SLU: recursos humans, selecció de personal, formació empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en selecció de personal d'Organigrama disposem d'una àmplia i sòlida experiència en serveis

de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els trenta anys d'experiència, durant

el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de selecció.


