infofeina

Auxiliar Administratiu/va Immobiliaria
Ref.203644 - 31/07/2026 - Comarca Bages

Descripcio de l'oferta

Agencia immobiliaria necesita incorporar Auxilar Administratiu/va per les tasques esmentades anteriorment

Funcions i requisits de la vacant

Quines seran les teves funcions i responsabilitats
? Gestio i cobrament de rebuts de lloguer

? Generaci6 de liquidacions als propietaris

? tractament de incidéncies

? Pagament a proveidors

? Generaci6 de factures

? Aplicacio d?IPC en els contractes d?arrendement
? Canvi de nom de subministres

? Presentacio de fianga a Incasol i impost de transmissions patrimonials

Qué busquem

? Persona amb experiéncia demostrable en funcions similars
? Catala i castella fluids

? Actitud proactiva i amb facilitat d?aprenentatge

? Residencia a prop del lloc de treball

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: dilluns a divendres de 09:00h ? 13:30h i
de 16:00h ? 19:00h

Perspectiva de la feina: Feina estable

Salari:  20.000€

El salari es negociable

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial

ldiomes

Catala - B2 - Avancat (Valorable)

Castella - B2 - Avangat (Imprescindible)

Professions de la feina

Auxiliar administratiu/va



Recepcionista - Administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Ens agradaria que tingués experiencia en tasques adminsitratives en empresas similars o complementarias:
Immobiliaries, Gestories, Finques, registre de la propietat, etc.
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 2 anys

Empresa

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT
Descripcio:  Empresa de serveis especialitzada en la recerca d'agents comercials, delegats i directius per fabricants (no som cap ETT) .

Nosaltres no contractem al candidat, simplement fem d'intermediaris en el moment de la recerca.



