EL PORTAL CATALA DE LA FEINA

infofeina

AUXILIAR ADMINISTRATIU-VA - MITJA JORNADA

Ref.199345 - 17/11/2025 - Comarca Bages

Descripcio de l'oferta

Entra a formar part d'una empresa familiar en constant innovacié amb un bon ambient de treball.

Funcions i requisits de la vacant

Funcions:

- Atenci6 telefonica

- Suport general a administracié

- Suport Departament compra/venta

- Introducci6 de les hores dels operaris al sistema.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari:  MITJA JORNADA MATINS

Perspectiva de la feina:

Previsié d'incorporacio:

Estudis

Posici6 estable

Immediat

Es valorable

[diomes

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracio

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglés - B2 - Avancat (Valorable)

Professions de la feina

Auxiliar administratiu/va

Auxiliar de compres i logistica

Experiencia laboral

Es valorable - Es valorara experiéncia en feines similars.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant
Anys d'experiencia:  Entre 5i 10 anys
Carnets
B
Empresa
Sector: IndUstria téxtil / fusta / suro / paper / plastic i altres manufactures

Descripcio:



