
Auxiliar administratiu/va temporada d'estiu
Ref.202713 - 27/05/2026 - Girona (Girona)

Descripció de l'oferta

Impulsa la teva carrera en el sector de l?alimentació!

Una important cadena de supermercats dedicada a l?alimentació busca un/a Auxiliar Administratiu/iva per incorporar-se al seu equip a Girona.

Què hi trobaràs?

Incorporació a una empresa sòlida i en creixement

Entorn dinàmic i bon ambient de treball

Possibilitats de desenvolupament i aprenentatge continu

Si ets una persona organitzada, resolutiva i amb ganes de créixer professionalment, aquesta oportunitat és per a tu.

Fes el següent pas en la teva carrera:

Si t?interessa el repte i creus que encaixes amb el perfil, inscriu-t?hi i no deixis escapar aquesta oportunitat!

Funcions i requisits de la vacant

Requisits

És indispensable disposar d?experiència prèvia en l?àmbit administratiu.

Funcions:

Entrada d?albarans

Entrada de factures

Arxiu de documentació

Gestionar incidències de la botiga

Cobrir la recepció quan sigui necessari

Es valorarà:

Formació com a auxiliar administratiu/iva o estudis afins

Formació o nivell avançat en ofimàtica

Carnet B i vehicle propi

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Horari fix: De dilluns a dijous de 8:30 a

17:00, amb 30 minuts de descans per

dinar. Divendres de 8:00 a 16:00, amb



30 minuts de descans per dinar.

Perspectiva de la feina: Cobertura de vacances durant els

mesos de juny, juliol i agost

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: 9,53

Estudis

És valorable FP I amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes
Català - B1 - Intermedi (Valorable)

Castellà - C1 - Funcional (Valorable)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Administració Excel Factures

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comptable

Administratiu/va d'expedicions

Experiència laboral
És valorable Experiència demostrable en gestió d'albarans i arxiu.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Empresa
Empresa: ADECCO TT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT
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