infofeina
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A

Ref.197133 - 16/07/2025 - Macanet de la Selva (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Desde la oficina RAS INTERIM seleccionamos AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A para empresa ubicada en Maganet de la Selva.

TUS RESPONSABILIDADES

- Gestion de albaranes y facturas.

- Tareas administrativas.

- Control y seguimiento de los clientes.

- Atencion telefonica y por correo electrénico.

¢ QUE NECESITAMOS DE TI?

- CFGS en administracién o similar.

- Experiencia de al menos 2 afios como administrativo/a.
- Conocimientos/habilidades informéticas.

- Nociones de SAP.

- Persona proactiva, con habilidades comunicativas.

- Disponibilidad horaria completa.

¢QUE PODEMOS APORTARTE?

- Jornada completa de 30 horas semanales, de 11:00h a 18:00h.
- Contrato inicial por ETT + pase a empresa.

- Incorporacion inmediata.

- Salario 16.500€ - 17.500€ anuales.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  11h-18h
Perspectiva de la feina: 3 meses ETT + pase empresa

Salari:  16.500-17.500

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracio

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Valorable)
Castella - B2 - Avancat (Valorable)



Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va d'atencié al client

Auxiliar administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia previa como auxiliar administrativo/a de minimo 2 afios.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 2 anys

Empresa

Empresa: R.A.S INTERIM
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT
Descripcio: ~ RHONE ALPES SERVEIS forma part del grup multinacional frances GROUPE RAS, especialitzat en Serveis Professionals

de Recursos Humans.

GROUPE RAS és una companyia fundada el 1969 amb més de 1.000 professionals i 200 oficines, lider i referent a Franga

des de fa més de 50 anys oferint els seglients Serveis Professionals:
Selecci6 de Personal (Professional i Executiu)
Contractacio (Temporal i Indefinida)

Serveis de Consultoria Estratégica de RRHH

RAS, actualment esta formada per més de 100 professionals amb presencia a les nostres 32 oficines de servei.



