infofeina

Auxiliar Adminitratiu/va
Ref.202366 - 13/05/2026 - Comarca Gironés

Descripcio de l'oferta

Vols una feina que et deixi mitja jornada per tu?
Per estudiar. Per un altre projecte. Per complementar ingressos. O, simplement? per tenir temps.

Busquem una persona per donar suport al departament de gestié de lloguers i administracio a la nostra oficina.

Funcions i requisits de la vacant

Vols una feina que et deixi mitja jornada per tu?

Per estudiar. Per un altre projecte. Per complementar ingressos. O, simplement? per tenir temps.

Busquem una persona per donar suport al departament de gestié de lloguers i administracio a la nostra oficina.
???7? Mitja jornada

Horari: de 9 a 13h o de 10 a 14h

Treballaras ajudant-la en el dia a dia del departament.

Aqui no mirem I'edat. Mirem I'actitud.

Busquem algu practic, resolutiu, que vingui a sumar.

Que faras?

Gesti6 de lloguers
Tasques administratives

Seguiment i organitzacio
Que valorem?

Ordre i responsabilitat
Actitud i implicacié

Ganes de treballar

Si et quadra I'horari, parlem.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial
Horari: 9 a 13H
Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis




Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Altres

[diomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Angles - B2 - Avancat (Valorable)

Professions de la feina

Administrador/a de comunitats de propietaris

Administratiu/va d'atencié al client

Experiencia laboral

Es valorable Busqguem una persona amb capacitat d?organitzacio i habilitat per gestionar tasques administratives relacionades amb el
suport a la gestio de lloguers i les tasques d?oficina del dia a dia. Valorem especialment el tracte proper i professional
amb el public, aixi com una clara vocacio de servei i atencio al client.

Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 1 any

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: Construcci6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries
Descripcio:  Acompanyem en tot el procés ? comprar, vendre, llogar o gestionar.

Busquem gent amb actitud i ganes. Si t'agrada el tracte amb la gent i formar part d'un equip dinamic, parlem.



