infofeina
AUXILIAR ADMINISTRATIVA MATINS

Ref.201750 - 26/05/2026 - Blanes (Girona)

Descripcio de l'oferta

Si vols formar part d'una empresa consolidada en el sector i t'agrada treballar de manera autonoma, amb un horari compatible amb la teva vida
personal?

Aquest és el teu lloc!!!

Ens cal una persona responsable, confiable i amb habilitats de gesti6é i comunicié que es vulgui comprometre amb el projecte.

Funcions i requisits de la vacant

ATENCIO AL CLIENT

PLANIFICACIO | GESTIO DELS SERVEIS
COMANDES PROVEIDORS

VENDES

GESTIO MAGATZEM

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada intensiva

Horari:  8.00H A 13.00H

Perspectiva de la feina: FEINA ESTABLE DESPRES DE
PERIODE DE FORMNACIO

Previsio d'incorporacié:  Immediat

Altres dades a destacar: FEINA ESTABLE
FORMACIO A CARREG DE L'EMPRESA
HORARI COMPATIBLE AMB VIDA PERSONAL

Estudis
Es imprescindible Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié6 Administracié
Es valorable FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
FP Il amb titulacié Administratiu i Comercial
ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)
Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Angles - A2 - Elemental (Valorable)

Coneixements necessaris

Correu Electronic Documents Factures

Professions de la feina

Administratiu/va



Administratiu/va de magatzem

administratiu/va de planificacio

Experiencia laboral

Es imprescindible ES VALORARA POSITIVAMENT UNA PERSONA INDEPENDENT QUE LI AGRADI TREBALLAR SOLA | QUE HAGI
REALITZAT TASQUES DEMOSTRABLES DE GESTIO | ORGAITZACIO.
QUE TAMBE TINGUI EXPERIENCIA DEMOSTRABLE AMB TASQUES D'ATENCIO AL CLIENT.
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 3 anys

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: IndUstria siderometal-lirgica

Descripcio:



