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Funcions i requisits de la vacant

Empresa dedicada al sector de la cosmética, ubicada en Santa Eulàlia de Ronçana, precisa incorporar un/a:

BACK OFFICE ÁREA FORMACIÓN

Sus funciones se centrarán en:

-Gestión del back-office de formación.

-Gestión de la agenda nacional e internacional del equipo de formación.

-Control de los acuerdos generados con los Doctores.

-Control y gestión de las peticiones formativas por parte de los distribuidores.

-Mantenimiento y control de los materiales necesarios para las formaciones.

-Gestión de las encuestas de satisfacción de las formaciones.

-Gestión, control y seguimiento de los reportes generados por el equipo formativo.

-Gestión y coordinación de las necesidades de viajes de los equipos formativos.

-Gestión junto con marketing de los materiales promocionales.

-Soporte de las acciones marketing de eventos y congresos.

-Actividades administrativas genéricas.

Requisitos:

-Formación relacionada con Administración, Comercio y Marketing o similar.

-Experiencia mínima de 1 año desarrollando una posición similar.

-Catalán y castellano nativos. Inglés medio-alto a nivel escrito.

-Dominio del paquete office, especialmente un nivel avanzado de Excel.

-Persona con capacidad de comunicación interpersonal; orientación a resultados; planificación y organización; trabajo en equipo; rigurosidad y

capacidad de análisis; proactividad.

Se ofrece:

-Incorporación inmediata.

-Contrato indefinido.

-Jornada completa.



-Horario flexible de 8-10h entrada y salida de 17-19h de lunes a viernes.

-Beneficios sociales: catering diario en el comedor de la empresa.

-20.000 € brutos anuales.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Horario flexible de 8-10h entrada y

salida de 17-19h de lunes a viernes.

Perspectiva de la feina: Estable

Salari: 20.000€ brutos anuales

Estudis

És valorable FP I amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Backoffice

Professions de la feina

Comercial Backoffice

Experiència laboral
És imprescindible -Experiencia mínima de 1 año desarrollando una posición similar.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Empresa
Empresa: PIMEC

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Patronal de Micro, Petita i Mitjana Empresa de Catalunya


