infofeina
BACK OFFICE COMERCIAL

Ref.204478 - 22/09/2026 - Comarca La Selva

Descripcio de l'oferta

Des de Marlex Professionals estem col-laborant amb una empresa ubicada a la comarca de la Selva, i busca incorporar un/a Back Office Comercial

per donar suport a |?activitat comercial i garantir una correcta gestié i seguiment de les necessitats dels seus clients.

Funcions i requisits de la vacant

Quina sera la teva missio?

La persona seleccionada s?encarregara de donar suport a [?equip comercial i de gestionar les tasques administratives vinculades a |?activitat

comercial, assegurant un correcte seguiment de les comandes i una bona atencié al client.

Entre les teves principals funcions trobem:

-Gesti6 i seguiment de comandes.

-Elaboracié i seguiment de pressupostos.

-Atencid i suport als clients.

-Gesti6é administrativa relacionada amb |?activitat comercial.
-Coordinacié amb I?equip comercial i altres departaments de |?empresa.
-Seguiment d?incidencies i resolucié de les necessitats dels clients.

-Suport en les diferents tasques administratives vinculades al departament comercial.

Queé oferim?

-Incorporaci6 a una empresa consolidada ubicada a la comarca de la Selva.
-Contracte estable i projecte amb possibilitats de continuitat.

-Salari, en funcio de I?experiencia i adequacio al perfil.

-Jornada completa de dilluns a divendres.

-Horari flexible a escollir entre dues opcions:

-De dilluns a dijous de 08:30 a 17:45 h i divendres de 08:00 a 15:00 h.

-De dilluns a dijous de 08:30 a 17:30 h i divendres de 07:00 a 15:00 h.

-Una hora per dinar de dilluns a dijous.



-Divendres jornada intensiva.

Ets el/la candidat/a ideal si...

-Tens experiéncia previa en funcions de Back Office Comercial o en una posicié administrativa similar.
-Tens experiéncia en la gestio i seguiment de comandes i pressupostos.

-Ets una persona organitzada, resolutiva i amb iniciativa.

-Tens una clara orientacié al client i bones habilitats comunicatives.

-Tens capacitat per treballar de manera autonoma i coordinar-te amb diferents departaments.

-Ets una persona proactiva, responsable i orientada a la resolucié de problemes.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Horari flexible a escollir entre dues
opcions: De dilluns a dijous de 08:30 a
17:45 h i divendres de 08:00 a 15:00 h.
De dilluns a dijous de 08:30 a 17:30 h i
divendres de 07:00 a 15:00 h. Una hora

pe
Perspectiva de la feina:  Projecte estable.
Estudis
Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulaci6 Comerg i Marqueting
ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)

Coneixements necessaris

ERP

Professions de la feina

Comercial Backoffice

Experiencia laboral

Es valorable Molt valorable experiéncia en sector industrial.
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Empresa: Paul Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccio de carrecs intermitjos i directius



