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Funcions i requisits de la vacant

Pimec selecciona para empresa del sector del comercio del metal, ubicada en Barcelona, un/a Back Office Comercial 

¿Cuáles serán tus principales responsabilidades?

-Introducción de pedidos en el sistema y envío de confirmaciones de pedido a clientes.

-Seguimiento de los pedidos e información a los clientes sobre su estado, gestionando posibles incidencias.

-Envío de documentación asociada a los pedidos: facturas, packing list y certificados de calidad.

-Resolución de problemas derivados de la gestión diaria de pedidos. 

¿Qué habilidades y conocimientos son necesarios para la posición?

-Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior en Administración o similar.

-Preferiblemente con experiencia en funciones de back office comercial o similar. 

-Dominio de catalán y castellano (imprescindible).

-Inglés valorable.

-Nivel usuario de ofimática (correo electrónico, Microsoft Office, ERP u otros sistemas de gestión).

-Persona organizada, orientada al cliente, analítica, resolutiva, con iniciativa y habilidad para tomar decisiones. 

¿Qué beneficios te aportará la empresa?

-Contrato indefinido.

-Salario: 22.500 € brutos anuales en 14 pagas.

-Horario orientativo con cierta flexibilidad: De lunes a viernes, de 8:30 a 13:30 h y de 15:00 a 18:00 h.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: De lunes a viernes, de 8:30 a 13:30 h y

de 15:00 a 18:00 h.

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Salari: 22.500€ brutos anuales en 14 pagas

Estudis

És valorable FP I amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes



Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - C1 - Funcional (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va comercial

Experiència laboral
És imprescindible -Preferiblemente con experiencia en funciones de back office comercial o similar.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Empresa
Empresa: PIMEC

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Patronal de Micro, Petita i Mitjana Empresa de Catalunya


