
BACK OFFICE D?EXPORTACIÓ
Ref.197843 - 03/09/2025 - Comarca Bages

Descripció de l'oferta

Posició estable en empresa pionera en el seu sector i amb fort procés de creixement.

Funcions i requisits de la vacant

Empresa emplaçada al Bages, líder en el seu sector i en creixement, necessita incorporar al seu equip comercial un/a Back Office, que en

dependència del Responsable d?Exportació, es responsabilitzarà de les següents tasques:

?	Atenció al client, resolent consultes i proporcionant informació de les comandes i enviaments. Mantenir el contacte amb els clients.

?	Preparació i seguiment d?ofertes.

?	Verificació dels terminis d?entrega.

?	Control i supervisió de les comandes, resolent incidències logístiques.

?	Gestió de tràmits i documentació d?exportació (factures, certificats d?origen, documents de transport?).

?	Coordinació  logística amb agències de transports i operadors logístics.

?	Gestió cobraments.

?	Seguiment evolució vendes clients.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 8/9h- 17?15/18?15h i Div: 8-15h.

(Possibilitat de fer 5/6h diàries).

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: 22.000€/ Any + INCENTIUS (segons objectius)

Altres dades a destacar: *Oferim:

?	Estabilitat laboral.

?	Formació inicial.

?	Horari flexible: 8/9h- 17?15/18?15h i Div: 8-15h (Possibilitat de fer 5/6h diàries).

?	Retribució salarial: 22.000€/ Any + INCENTIUS

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Comerç internacional

Certificats Professionals amb titulació Activitats de venda (COMV0108)

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Graduat/ada Superior amb titulació Comerç Internacional

Certificats Professionals amb titulació Gestió comercial de vendes (COMT0411)

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - C1 - Funcional (Imprescindible)



Francès - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Backoffice CRM Exportació MS office SAP

Professions de la feina

Administratiu/va d'exportació

Comercial Backoffice

Export assistant

Experiència laboral
És imprescindible ?	Domini MS Office.

?	Imprescindible, amb experiència de 1-2 anys en departaments d? Exportació.

* Busquem un perfil proactiu, amb dots comercials, bona comunicació, amb capacitat analítica i organitzativa, amb

orientació a resultats i amb alt compromís pel treball.

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments
Valorable amb coneixements de SAPB1 i experiència en CRM.

RESIDENTS AL BAGES/ ANOIA.

Empresa
Empresa: GPF Recursos Humans

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Consultoria, Assessoria, Recursos Humans, Selecció de personal, Gabinet de Psicologia i Formació.


