
BACK OFFICE EXPORT
Ref.197399 - 30/07/2025 - Comarca Bages

Descripció de l'oferta

Empresa amb creixement exponencial els darrers anys i amb exportacions a nivell mundial.

Funcions i requisits de la vacant

Pionera Empresa Sector Tèxtil, emplaçada al Bages, busca un/a BACK OFFICE EXPORT que, en dependència de Direcció Comercial, portarà la

gestió de les comptes de clients assignades, donant assistència al client, resolent incidències per optimitzar els processos comercials.

*Funcions:

- Gestió integral de les comandes d?exportació de la cartera de clients assignada (entrades al sistema, coordinació amb planificació de producció,

coordinació de magatzem, negociació del transport, facturació i gestió del cobrament).

- Gestió de la documentació i processos administratius de l?àrea comercial.

- Coordinació del processament i seguiment de comandes dels clients.

- Actualització de la BDD de clients, productes i preus.

- Elaboració d?informes de vendes i anàlisis de dades comercials.

- Resolució d?incidències i Suport en la Postvenda.

- Gestió de contractes i documentació relacionada amb clients i proveïdors.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 8/9h-17/18h

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: 1 mes

Salari: 27-30.000€/ Any- Inicials

El salari es negociable

Segons perfil i experiència aportada.

Altres dades a destacar: *Oferim:

- Estabilitat professional.

- Desenvolupament professional amb plà de carrera.

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Certificats Professionals amb titulació Activitats de venda (COMV0108)



Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Comerç i Màrqueting

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Comerç i Màrqueting

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Imprescindible)

Coneixements necessaris

CRM ERP

Professions de la feina

Administratiu/va d'exportació

Administratiu/va importació - exportació

Comercial Backoffice

Experiència laboral
És imprescindible - Experiència en ERP?s (CRM?).

- Experiència mínima de 2 anys demostrable com a Back Office o suport comercial, molt valorable en Incoterms, gestió

aduanera, normatives de comerç internacional?

* Busquem un perfil altament proactiu, amb bona comunicació, capacitat de negociació, organitzat, amb bona

planificació, resolutiu i amb facilitat pel treball en equip.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 2 anys

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Altres requeriments
Residents al BAGES o BERGUEDÀ.

Empresa
Empresa: GPF Recursos Humans

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Consultoria, Assessoria, Recursos Humans, Selecció de personal, Gabinet de Psicologia i Formació.


