infofeina

Comercial de compras
Ref.203193 - 09/09/2026 - Comarca Baix Emporda

Descripcio de l'oferta

La oportunidad de liderar y dar forma a un area clave desde el principio. No buscamos a alguien que solo pigue datos, sino a un perfil con autonomia,

capacidad de negociacion y cuyo trabajo impactara directamente en los resultados y la optimizacién de la empresa.

Funcions i requisits de la vacant

Descripcion del puesto:

Empresa del sector de la construccion busca incorporar un/a Administrativo/a de compras y proveedores para dar soporte en la gestion de compras,

busqueda de proveedores y control administrativo de pedidos y facturas.

Funciones principales

Busqueda y seleccion de proveedores para materiales y servicios.

Solicitud de presupuestos y comparacion de ofertas en base a precio, calidad, plazos y condiciones.
Seguimiento de proveedores y apoyo en la negociaciéon de condiciones de compra.

Gestién y tramitacion de pedidos.

Coordinacién con proveedores para confirmar entregas, incidencias y documentacion.

Revision, control y archivo de albaranes, pedidos y facturas.

Comprobacion de que las facturas coincidan con los pedidos y presupuestos aceptados.

Apoyo administrativo al departamento de oficina y coordinacion con el resto del equipo.

Requisitos

Experiencia previa en tareas administrativas, compras, gestion de proveedores o puestos similares.

Buen manejo de herramientas ofimaticas (Excel, correo electrénico, gestion documental).

Capacidad de organizacion, atencion al detalle y seguimiento de tareas.

Habilidad para comparar ofertas, solicitar informacion y hacer seguimiento con proveedores.

Se valorara experiencia en el sector de la construccion o en compra de materiales y servicios relacionados.

Se ofrece:

Tipo de contrato: Contrato laboral.
Jornada laboral: Flexibilidad segun disponibilidad, con opcién de Jornada Completa o Jornada Parcial (a convenir).
Salario: A convenir segun la experiencia aportada y el tipo de jornada elegida.

Experiencia:



Gestion de compras: 3 afios (Obligatorio)

Ubicacion del trabajo: Empleo presencial

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  9-18

Perspectiva de la feina:  Puesto de nueva creacion vinculado al
desarrollo de una nueva linea de
negocio en la empresa. El proyecto
inicial tiene una duracién prevista de 1
afo, con altas posibilidades de
consolidacion y cont

Previsio d'incorporacié: 15 dies

Salari: 1500

El salari es negociable

[diomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)
Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Compres Excel Factures

Professions de la feina

Administratiu/va comercial
Encarregat/da de compres i magatzem

Técnic/a de compres

Experiencia laboral

Es valorable experiencia en busqueda de proveedores y compra de materiales
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiencia: 2 anys

Carnets

B

Empresa

Sector: Construcci6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio:  construccion



