
COMPTABLE
Ref.186280 - 27/04/2024 - Comarca Tarragonès

Descripció de l'oferta

Bon ambient de treball, petit equip en empresa molt consolidada i que ara està fent un bon creixement.

Possibilitats reals de creixer salarial i professionalment.

Funcions i requisits de la vacant

1. FUNCIONS I PERFIL DEL LLOC DE TREBALL:

Missió del lloc de treball:

Comptable i financer

Funcions i responsabilitats:

Es responsabilitzarà de:

? Introducció de dades comptables,

? Tancament mensual

? facturació,

? suport administratiu al departament,

? atenció telefònica,

? gestió i reclamació d?impagats,

? altres tasques corresponents al lloc.

Competències específiques del lloc de treball:

ü Coneixements de programes comptables

ü Bon nivell del paquet Office

ü Domini de comptabilitat

Relacions del lloc de treball:

? Freqüentment es relacionarà amb persones externes a l?organització en

situacions normals d?informació i realització de tràmits senzills bàsics.

? Ocasionalment tractarà amb persones externes a l?organització, en

situacions difícils o contexts que requereixen un tracte molt personalitzat,

com el seguiment d?impagats, etc.

? Es relacionarà amb l?equip intern i haurà de manejar documents sensibles



(factures, pagaments de nòmines,..). Per aquest motiu s?exigeix molta

discreció.

Horari: es proposa 8 hores de treball diari en jornada partida en una franja horària flexible i amb certa adaptabilitat segons necessitat de la persona a

incorporar:

de les 8 a les 18 hores. Hi ha certa flexibilitat a l?hora d?entrada i la de sortida per a

tancar la proposta d?incorporació.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 8 hores

Perspectiva de la feina: Temporal en periode prova per passar a

indefinit

Previsió d'incorporació: 15 dies

Salari: 20000

Salari creixent passats 6 mesos i un any.

Altres dades a destacar: Horari de 8 hores que pot ser flexible fins i tot en jornada compactada en funció de les necessitats del candidat/a.

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Llicenciat amb titulació Economia

Grau amb titulació  Economia

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Comptabilitat

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Comptable

Comptable Financer/a

Experiència laboral
És imprescindible Imprescindible experiència en tasques similars a les requerides.

Requerim una persona amb alts coneixements comptables però amb disponibilitat per a desenvolupar tasques

polivalents en empresa amb bona facturació però petit equip humà que treballa en conjunt.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista



Anys d'experiència: 2 anys

Altres requeriments
Vehícle propi per tal d'arribar al lloc de treball en un polígon.

Empresa
Empresa: TÀNDEM

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Consultoria RR.HH. i Centre de Formació


