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Funcions i requisits de la vacant

?	Comptabilització de factures de proveïdors i clients.

?	Realització i seguiment de les conciliacions bancàries periòdiques. 

?	Revisió i control dels assentaments comptables. 

?	Arxiu i manteniment actualitzat de la documentació comptable.

?	Donar suport en la preparació d?informació per a tancaments mensuals.

?	Suport en auditories internes i externes, si s?escau.

?	Coordinació amb altres departaments per garantir la correcta imputació de despeses i ingressos. 

?	Altres tasques de gestió que es puguin produir en el departament.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada parcial

Horari: A convenir

Perspectiva de la feina: Estable

Previsió d'incorporació: Immediat

Altres dades a destacar: ?	Contracte indefinit parcial 4 hores amb possibilitat d?ampliació de jornada segons evolució.

?	Horari a convenir.

?	Incorporació immediata o al més aviat possible segons la incorporació del candidat/a .

?	Entorn col·laboratiu, amb possibilitats de creixement i desenvolupament professional dins de l'empresa.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Valorable)

Coneixements necessaris

ERP

Professions de la feina

Auxiliar comptable

Comptable

Experiència laboral
És valorable ?	No és imprescindible, però es valorarà positivament experiència prèvia en departament comptable o pràctiques

similars.



Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 6 mesos

Carnets
B

Empresa
Sector: Indústria siderometal·lúrgica

Descripció: Sóm una empresa especialitzada en la fabricació de prodcuctes l'alumini.


