infofeina
COMPTABILITAT

Ref.202901 - 08/06/2026 - Comarca Pla de I'Estany

Funcions i requisits de la vacant

Busquem incorporar un/a Administrador/a de Comptabilitat per donar suport al departament administratiu-financer, amb especial focus en tasques

relacionades amb comptabilitat, exportacioé, importacio, finangament i gestié6 documental internacional.

La persona seleccionada s?integrara en un equip dinamic i participara en la gestio diaria de processos administratius i comptables vinculats tant al

mercat nacional com internacional.

Funcions principals

Comptabilitzacié de factures de clients i proveidors.

Seguiment de cobraments i pagaments.

Conciliacions bancaries.

Suport en tancaments comptables mensuals i anuals.

Gestié documental d?operacions d?exportacio i importacio.

Preparacié i revisié de documentacio internacional: factures, packing lists, certificats, documents duaners, etc.
Coordinacié amb bancs per operacions de finangament, credits documentaris, remeses, avals o altres instruments financers.
Control i seguiment de costos associats a transport, duanes, assegurances i operacions internacionals.
Suport en la preparacié d?informes financers i administratius.

Comunicacié amb clients, proveidors, transitarios, agents de duana i entitats bancaries.

Arxiu i manteniment actualitzat de la documentacié administrativa i comptable.

Requisits

Formacié en Administracié i Finances, Comptabilitat, ADE, Comerg Internacional o similar.

Experiéncia prévia en departaments administratius, comptables o financers.

Coneixements de comptabilitat general.

Experiéncia o coneixements en operacions d?exportacié i importacio.

Coneixements de finangament internacional i documentacié bancaria.

Domini d?eines ofimatiques, especialment Excel.

Es valorara experiencia amb programes de gesti6 comptable o ERP.

Catala i castella fluids.

Es valorara positivament el coneixement d?angles o frances.

Perfil que busquem

Busquem una persona organitzada, metodica i resolutiva, amb capacitat per treballar amb precisio, gestionar documentacié administrativa i



comptable, i coordinar-se amb diferents departaments i col-laboradors externs.

Valorem especialment una actitud proactiva, responsabilitat, capacitat d?aprenentatge i interes pel comerg internacional.

Oferim

Incorporaci6 a una empresa consolidada i amb preséncia internacional.
Estabilitat laboral i possibilitat de desenvolupament professional.

Bon ambient de treball.

Participacio en projectes vinculats a mercats internacionals.

Retribucié segons experiéncia i valua del candidat/a.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  8-16

Perspectiva de la feina:  Estabilitat

Coneixements necessaris

Administracié ERP Excel

Professions de la feina

Administratiu/va comptable
Administratiu/va facturacio

Administratiu/va importacio - exportacio

Experiencia laboral

Es valorable Es valorara temps d'experieéncia dins I'ambit de la comptabilitat.
Nivell d'experiencia:  Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiéncia: 5 anys

Empresa

Sector: IndUstria d'Alimentacio

Descripcio:  Fabricant de productes



