infofeina

Coordinador/a back office a Riudellots de la Selva
Ref.195407 - 23/01/2026 - Riudellots de la Selva (Girona)

Descripcio de l'oferta

Oferta de feina estable a una empresa situada a Riudellots de la Selva que esta en constant creixement. Feina 100% presencial.

Funcions i requisits de la vacant

La persona seleccionada coordinara el departament de back office comercial, atenent els clients tant rebent les comandes, les seves consultes i les

incidencies. Tramitara devolucions i abonaments, entrara al sistema les comandes, gestionara les incidéncies i donara suport al Director Comercial.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: de dilluns a dijous de 8 a 17h i
divendres de 8 a 14h.
Perspectiva de la feina:  Feina totalment estable. Contracte
directe per empresa.
Previsio d'incorporacié: 15 dies
Altres dades a destacar: Cal que contesteu totes les preguntes que us fem.

Cal actualitzar el curriculum i adjuntar-lo. Gracies.

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avancat (Imprescindible)
Angles - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Frances - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Ofimatica

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Coordinador/a comercial

Experiencia laboral

Es valorable Cal tenir experiéncia prévia en feines similars d'administratiu/va i amb tracte amb clients.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys



Carnets

B

Altres requeriments

Busguem algu que vulgui una feina estable i que tingui dots comercials.

Empresa

Empresa: AURA STAFFING

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Creada a Espanya I'any 2010, AURA és una empresa jove, flexible, I'exit de la qual ha estat construit a partir de la relacié de
confianca i transparéncia establerta amb empreses, treballadores i treballadors. Som especialistes en la gestié de talent,
posem sempre les persones en el centre dels nostres processos.
L'any 2022 Emergent Catalunya ETT, constituida a Girona I'any 1995,s'incorpora al grup Aura aportant la seva experiencia
en el sector.

Ens trobareu a Madrid, Barbera del Vallés , Girona i Olot i ben aviat a altres localitats de I'estat.



