infofeina
COORDINADOR/A DE VIATGES (INDUSTRIA INTERNACIONAL)

Ref.201123 - 27/04/2026 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Des de Paul Marlex, estem col-laborant amb una empresa metal-lirgica ubicada a La Garrotxa que es dedica a dissenyar, fabricar i comercialitzar

maquinaria industrial i, que actualment precisa incorporar un/a ADMINISTRATIU/VA DE VIATGES.

Quina seria la teva missi6 a I?empresa?

La persona seleccionada s?encarregara de dur a terme les segiients tasques de manera autonoma dins el departament:

? Gestionaras els viatges nacionals i internacionals: compra de vols, reserves d?hotel, mobilitat, vehicles de lloguer i suport en esdeveniments, fires i
visites comercials.

? Et coordinaras amb I?agéncia de viatges i altres proveidors per a la gestio diaria

? T?ocuparas de la gestié de la mobilitat corporativa: agenda, manteniment, gestié d?accidents, etc.

? Supervisaras la revisié i imputacié de costos de viatges i hotels, aixi com el pressupost i les factures.

? Actualitzaras I?ERP (SAP) amb les dades de dietes, desplagcaments, calendari, visites, entre altres.

Queé s?ofereix?

? Contracte indefinit i projecte de creixement professional
? Formacié continuada a carrec de I?empresa

? Treballar en una empresa consolidada en el sector

? Possibilitat de desenvolupar un rol dinamic i estratégic

? Beneficis socials i personals

Ets el/la candidat/a ideal si...

? Tens experiéncia prévia en gestié de viatges, logistica, gesti6 de flotes o posicions similars.
? Domines eines digitals i plataformes de reserves.

? Tens un nivell alt d?angles.

? Ets una persona metodica, dinamica i amb capacitat de coordinacié

? T?agrada treballar de manera polivalent i donar suport a diferents equips.

Condicions que ofereix I'empresa




Jornada:



Jornada completa
Horari: Horari partit de dilluns a divendres
Perspectiva de la feina:  Estabilitat
Previsio d'incorporacié:  Immediat
Aaanvenir

Pla de carrera

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Angles - B2 - Avancat (Imprescindible)

Professions de la feina

Agent de viatges

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia prévia en gesti6 de viatges, administracio logistica, gestié de flotes o rol similar.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets

B

Empresa

Empresa: Paul Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccié de carrecs intermitjos i directius



