infofeina
COORDINADOR/A DE SERVICIOS

Ref.198210 - 22/09/2025 - Comarca Barcelones

Funcions i requisits de la vacant

Puesto: Coordinador/a de Servicios.
Area: Operaciones / Seguridad
Reporta a: Jefe de Operaciones.
Supervisa a: Vigilantes de Seguridad
Ubicacion: Oficinas.

Jornada: Tiempo completo / Lunes a viernes de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 18:00 ? un fin de semana de guardia al mes.

-Objetivo del Puesto:

Supervisar, coordinar y controlar las actividades del personal de seguridad (vigilantes) asignado a los diferentes servicios y clientes, asegurando el
correcto cumplimiento de los procedimientos establecidos, de los servicios a cargo y la calidad del servicio, como asi también el correcto uso de los

recursos humanos y materiales.

-Funciones Principales:

Supervisién Operativa:

Coordinar y supervisar las actividades diarias de los vigilantes de seguridad en los distintos sitios asignados.

Verificar el cumplimiento de horarios y funciones del personal.

Gestion del Personal:

Organizar los turnos y coberturas de los vigilantes segun las necesidades del servicio.

Resolver conflictos o incidentes operativos del personal.

Evaluar el desempefio de los vigilantes e informar a jefatura sobre posibles sanciones, reconocimientos o cambios de puesto.

-Reporte y Control:

Elaborar informes periédicos de novedades, incidencias y desempefio del personal.
Mantener registros actualizados de asistencia, horarios, rotaciones, reportes de incidentes, etc.

Requisitos del Puesto:



- Indispensable carné de conducir.

- Estar habilitado como vigilante se seguridad, se valorara positivamente la TIP de director/ jefe de seguridad.
-Condiciones Generales:

Contrato: indefinido.

Remuneracién: Segun convenio.

Tipo de puesto: Jornada completa, Contrato indefinido

Horario: De lunes a viernes de 9 a 18 hs.-

Ubicacion del trabajo: Empleo presencial

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: Lunes a viernes de 9 a 18:00 hs
Perspectiva de la feina: A largo plazo.

Salari:  1300-2300

Estudis

Es valorable Graduat escolar amb titulacié Graduat escolar

[diomes

Castella - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Excel

Professions de la feina

Coordinador/a assisténcia técnica

Vigilant/a de seguretat

Experiencia laboral

No es requereix experiencia professional

Carnets

B

Empresa

Sector: Altres empreses de serveis

Descripcio:  Empresa de seguridad y vigilancia.



