infofeina

recepcionista/administratiu-va
Ref.187838 - 22/04/2024 - Banyoles (Girona)

Descripcio de l'oferta

Castafier, empresa responsable i que té molt clar que I'equip és el motor.

Esperem que tinguis sort de formar part del nostre equip. T'hi esperem!

La posicié que cerquem és estable, cerquem una persona compromesa i veritablement interessada en ella.

Funcions i requisits de la vacant

Les tasques son les propies d'una recepcio d'empresa amb un nivell alt d'internacionalitzacio.
-Control de microdespesa

-Atenci6 trucades central

-Atenci6 paqueteria

-Encarrecs geneérics

-Atenci6 al client

D'altra banda hi haura una pertinencga al departament financer i de comptabilitat, en el que es dissenyara unes tasques concretes e inherents a

aquest departament. Per tant seran benvinguts coneixements en administracid, compatabilitat i excel.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: De dilluns a dijous de 9-13 i de 15-18 i
divendres de 9-15h (35 negociable a
40h)
Perspectiva de la feina:  Posici6 estable, si es supera el periode
de prova.
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Adarnvenir
17.500-20.000 brut /anual

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié6 Administracié i finances
FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglés - C1 - Funcional (Valorable)



Coneixements necessaris

Correu Electronic Excel Microsoft Exchange

Professions de la feina

Recepcionista - Administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia contrastada a una recepcio, costumer service, atencio al client final. Coneixements de tracta amb el
client/interlocutors. Bona organitzacié. Autonomia.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 3 anys

Carnets

B

Empresa

Empresa: Castafier
Sector: Comerg

Descripcio:  Nuestra empresa, forma parte del conjunto de sociedades que integran el importante tejido industrial que es hoy Castafier,
cuya principal actividad, la produccion y el comercio de calzado, le ha consolidad en el liderazgo del mercado nacional, y le
ha llevado a abordar un proceso de expansién internacional con presencia en 56 paises Actualmente la presencia
internacional de Castafier alcanza mas de 56 paises en todo el mundo. La exportacion representa mas del 90% de la

facturacién con Italia como principal mercado seguido de Japén y Francia.



